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E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla $laskiego - Polska Unig Europejska

Wojewoédztwo
Slgskie
Centra Integracji Spotecznej - Akcja Aktywizacja 3

Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Spofeczny+)
dla Priorytetu: FESL.07.00-Fundusze Europejskie dla spofeczenstwa

dla Dziatania: FESL.07.02-Aktywna integracja

ZAPYTANIE OFERTOWE
Czestochowa 30.04.2025 .

W zwigzku z realizacjq projektu pn. ,Centra Integracji Spotecznej - Akcja Aktywizacja 3”
wspoétfinansowanego z Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz
Spoteczny+) dla Priorytetu: FESL.07.00-Fundusze Europejskie dla spoteczenstwa dla
Dziatania: FESL.07.02-Aktywna integracja - Zamawiajgcy - Stowarzyszenie Pomocy
Potrzebujagcym ,Podaj Dalej” w Czestochowie - planuje zlecenie ustugi organizacji
przeprowadzenia szkolern/kurséw komputerowych/ICT dla co najmniej 120 uczestnikéw
projektu, dlatego w_celu udzielenia zamdwienia zaprasza do przestania kalkulacji ceny
oferowanej przez Panstwa Firme na ten przedmiot zamdwienia.

Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga organizacji i przeprowadzenia szkoleri/kurséw
kwalifikacyjnych komputerowych /ICT wraz z zewnetrznym egzaminem dla co najmniej 120
uczestnikdw projektu - Uczestnikow Centrum Integracji Spotecznej. Uczestnikami sg osoby, o
ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. zatrudnieniu socjalnym (tekst
jednolity Dz. U. Z 2025 r., poz. 83) zamieszkujgce Gmine Czestochowe.

Szkolenie/kurs komputerowe ICT (grupy 8-12 osobowych, na dwdch poziomach: podstawowy
Sedniozaawansowany/ 40 h/na kazdg grupe)

Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug kodu Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego;

80500000-9 ustugi szkoleniowe;

80533100-0: Ustugi szkolenia komputerowego

Wymagania dla Wykonawcy:

Wykonawca - Instytucja szkoleniowa musi by¢ instytucja posiadajacg aktualny wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

Wykonawca musi zapewni¢ koncowy egzamin zewnetrznym, uwzgledniajgc mechanizmy
gwarantujgce efektywno$é wsparcia w postaci szkoled poprzez zapewnienie, iz efektem
szkolenia bedzie nabycie kwalifikacji lub kompetencji cyfrowych (konkretnych efektéw
uczenia sie uzyskiwanych w toku szkolenia) potwierdzonych odpowiednim dokumentem
(np. certyfikatem), ktory powinien zawiera¢ informacje na temat uzyskanych przez
uczestnika efektdw uczenia sie.
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Wszystkie szkolenia muszg zakonczyé sie formalnym egzaminem oraz uzyskaniem przez
Uczestnika kwalifikacji (uzyskanych certyfikatow/zaswiadczenn potwierdzajgcy proces
walidacji i certyfikacji danej kwalifikacji) lub kompetencji (potwierdzone uzyskaniem
dokumentu certyfikatow/zaswiadczern zawierajgcego wyszczegdlnione efekty uczenia sie
odnoszgce sie do kompetenciji).

Wykonawca zobowigzany bedzie, aby osoba/osoby wyznaczona/wyznaczone do realizacji
zamodwienia, posiadata doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat w przeprowadzeniu co
najmniej 3 szkolen z zakresu pokrewnego do cyklu szkolen, ktory bedzie/beda realizowac.
Zakonczone zewnetrznym egzaminem potwierdzajagcym kompetencje spoteczne, zlecone
bedg jednostce certyfikujgcej, bedacej po procesie walidacji i certyfikacji zgodnie z Polska
Rama Kwalifikacji.

Planuje sie przeprowadzenie szkolefh w co najmniej 10 grupach (8-12 osobowych) po
maksimum 40 godzin dydaktycznych w okresie od podpisania umowy/zlecenia, realizacji
zadania Wykonawcy do 31 marca 2028 roku.

Miejsce realizacji szkolen: w lokalach Zamawiajgcego przy ul. Ztotej 47 albo Limanowskiego
45 w Czestochowie.

Zaktada sie, ze zajecia w ramach szkolen beda trwaty srednio 4-8 godziny dydaktyczne
dziennie, w dniach od poniedziatku do pigtku.

Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

1)Organizacje i przeprowadzenie szkolen potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji zgodnie
z zdiagnozowanymi potrzebami Uczestnika Programu.

2)Kompleksowaq organizacje przeprowadzenia procesu walidacji i certyfikacji.

Kazde szkolenie musi konczy¢ sie uzyskaniem certyfikatu, potwierdzajacego uzyskanie
kwalifikacji lub uzyskanie uprawnien do wykonywania zawodu unormowanego w
rozporzadzeniach wtasciwego ministra. Proces uzyskania kwalifikacji musi zawiera¢ proces
walidacji sprawdzajacy, czy kompetencje wymagane dla danej kwalifikacji zostaty
osiggniete. Walidacja obejmuje identyfikacje i dokumentacje posiadanych kompetencji
oraz ich weryfikacje w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja
powinna by¢ prowadzona w sposob trafny (weryfikowane s3 efekty uczenia sie, ktére
zostaty okres$lone dla danej kwalifikacji) i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od
miejsca, czasu, metod oraz oséb prowadzacych walidacje). Proces uzyskania kwalifikacji
musi zawiera¢ rowniez proces certyfikacji, w wyniku ktérego upowazniona instytucja
nadaje dokument stwierdzajagcy posiadanie kwalifikacji. Certyfikacja nastepuje po
walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajgcej, ze wszystkie wymagane
efekty zostaty osiggniete. Certyfikaty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji powinny by¢
rozpoznawane i uznawane w danym S$rodowisku, sektorze lub branzy. Instytucje
certyfikujagce moga samodzielnie przeprowadzi¢ walidacje (w takiej sytuacji proces
walidacji i certyfikacji musza by¢ odpowiednio rozdzielone i niezalezne), badz przekazywac
je do instytucji walidujacych, np centréw egzaminacyjnych.

3)Organizacja i przeprowadzenie szkolenia.

4)Zapewnienie kadry szkoleniowej posiadajacej uprawnienia i doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen w dziedzinie zgodnej z tematyka przedstawiong wyzej.
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5)Zapewnienie sprzetu komputerowego dla kazdego Uczestnika niezbednych do
przeprowadzenia szkolenia.

6)Ochrone danych osobowych.

7)Opracowanie i przedstawienie do akceptacji Zamawiajgcego programu szkolenia.
8) Wydanie dokumentdéw potwierdzajgcych udziat w szkoleniu i nabycie kwalifikacji.
9)Przeniesienie praw majgtkowych, tgcznie z prawem do udzielania zezwolen na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do wszelkich materiatéw wytworzonych w
ramach Projektu na potrzeby realizacji szkolen. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

10)Wszelkie zadania i czynnosci w ramach realizacji szkolen muszg by¢ prowadzone zgodnie z
zasadg bezstronnosci, rownosci szans i ptci, jawnosci i przejrzystosci oraz niedyskryminacji ze
wzgledu na pte¢, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng, niepetnosprawnosc.

Dodatkowe informacje odnos$nie przedmiotu zamdwienia:
1) Do kosztu szkolenia nalezy wliczy¢ koszt egzaminu.

2) W ramach szkolenia Uczestnik otrzyma na wtasnos¢: zeszyt, dtugopis, skrypt lub ksigzke, .
Wartos¢ tych materiatéw nalezy uwzglednié w cenie za Uczestnika.

3) Szkolenie musi by¢ przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia opracowanym przez
jednostke szkoleniowg zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 maja 2014r. w sprawie szczegétowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobdw
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667) oraz przepisami prawa
obowigzujgcymi w danej branzy/tematyce/zawodzie.

4) Program szkolenia/warsztatu przede wszystkim ma na celu zwiekszenie dostepu
uczestnikéw/czek do cyfrowych ustug publicznych. Program szkolenia powinien obejmowac
nastepujace zagadnienia (dostosowane do umiejetnosci i potrzeb uczestnikéw/czek):

e podstaw uzytkowania komputera i funkcji systemu operacyjnego,
e umiejetnosci obstugi aplikacji mobilnych, funkcjonalnosci smartfona,
e umiejetno$¢ tworzenia prostych dokumentéw, przegladania stron internetowych i
postugiwania sie pocztg elektroniczng,
e umiejetnos¢ wyszukiwania informacji,
e Swiadomos¢ ryzyka zwigzanego z uzytkowaniem Internetu oraz podejmowania
odpowiednich srodkéw ostroznosci,
e umiejetno$¢ korzystania z ustug on-line w obszarach wiadomosci, administracji,
konsumenckich, podrézy, oswiatowo-szkoleniowych, zatrudnienia, zdrowia itd.
e umiejetnos¢ wypetniania formularzy Internetowych,
e stosowanie réznych ustug on-line w zyciu codziennym
e zatozenie/wykorzystanie Profilu Zaufanego
Zamawiajgcy wymaga, aby program szkolenia zawierat wszystkie niezbedne zagadnienia
zgodne
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z obowigzujgcymi przepisami, ktore pozwolg uczestnikowi szkolenia prawidtowo przygotowaé
sie

do egzaminu i uzyska¢ uprawnienia w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

5) Szkolenie powinno odbywac sie wedtug harmonogramu uzgodnionego przez strony .

6) Wykonawca zapewni wtasciwg organizacje szkolenia celem przygotowania uczestnika
szkolenia do pracy na stanowisku zgodnym z zakresem przedmiotu zamdwienia.

7) Sala szkoleniowa powinna byé oznaczona odpowiednimi logami — w zaleznosci od zrddta
finansowania — przekazanymi przez Zamawiajgcego. Wykonawca winien wyposazy¢ w
pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do prowadzenia szkolenia objetego zakresem
przedmiotu zamowienia.

8) Wymagana jest certyfikacja zewnetrzna.

9) Wymaga sie prowadzenia dokumentacji szkoleniowej stanowigcej: listy obecnosci dla
kazdej grupy osobno, potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych (jezeli dotyczy),
protokét z przeprowadzonego sprawdzianu/egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego (jezeli
dotyczy), rejestru wydanych zaswiadczen/certyfikatbw Iub innych dokumentéw
potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierajgcych: nr, imie i
nazwisko, i inne niezbedne dane uczestnika (np. nr pesel, data urodzenia, miejsce urodzenia,
szkolenia, nazwe szkolenia oraz date wydania zaswiadczenia.

10) Wykonawca dostosuje kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej do zakresu
szkolenia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami we wskazanym zakresie.

11) W ramach udzielonego zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do wydania
Uczestnikowi szkolenia po ukoriczonym szkoleniu odpowiedniego zaswiadczenia/certyfikatu.
12) Wykonawca szkolenia bedzie zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu kserokopii
zaswiadczen o ukoriczonym szkoleniu wydawanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

13) Wykonawca szkolenia bedzie zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu protokotu
potwierdzajgcego przeprowadzenie egzaminu.

14) Wykonawca szkolenia bedzie zobowigzany do przeprowadzenia badania ankietowego
wsrad uczestnikow szkolenia majgcego na celu ocene szkolenia.

15) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany terminu realizacji przedmiotu zamowienia w
uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych realizacje szkolenia w ustalonym pierwotnie
terminie.

19) Zamawiajagcy nie dopuszcza realizacji szkolenia w formie e-learningowe;.
20 ) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania niezapowiedzianych wizytacji
szkolen.

Oferte na zatgczonym wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego pisma bardzo prosze
dostarczy¢ do dnia 9 maja 2025 r. do godz. 14.00 na adres e-mail:
stowarzyszeniepodajdalej@gmail.com (skan lub z podpisem elektronicznym) lub osobiscie
na adres Stowarzyszenia Pomocy Potrzebujgcym ,,Podaj Dalej”, ul. Ztota 47 w Czestochowie.
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Stowarzyszenie Pomocy Potrzebujgcym
»Podaj Dalej” w Czestochowie,

ul. Ztota 47

42-202 Czestochowa

stowarzyszeniepodajdalej@gmail.com

Dane firmy
Nazwa szkolenia Cena netto w ztotych | Przewidywana Ogotem Stawka Ogotem
za jednego ilos¢ uczestnikow | wartosc¢ ustugi | podatku wartos¢
uczestnika szkolenia szkolenia netto VAT ustugi brutto
wraz z zewnetrznym kol.2 x kol. 3 w % (w ztotych)
egzaminem (w ztotych)
1 2 3 4 5 6
Kurs komputerowy
podstawowy %0
Kurs komputerowy
$redniozaawansowany 30
OGOLEM: XXXXXX
Cena netto za taczng przewidywang ilosé uczestnikOw ............o.coooiiiiiiiiieeeanens zt, tj.
........................... zt brutto; stownie:

ztotych brutto (za tacznag
przewidywang ilo$¢ uczestnikow).
Planowane jest przeprowadzenie 10 cykli szkoleh dla wyzej wskazanej przewidywanej ilosci

uczestnikow.

Cena brutto obejmuje wszystkie nalezne podatki, obcigzenia i koszty. Oferent bedgcy osobg fizyczng
nieprowadzgcg dziatalnoSci gospodarczej, w cenie oferty musi uwzgledni¢ koszt ubezpieczenia ZUS i
podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez Zamawiajgcego.

Termin wykonania zamdwienia: do 31 marzec 2028 r. liczgc od daty podpisania umowy lub
otrzymania zlecenia.
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