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Stowarzyszenie Pomocy Potrzebujgcym ,Podaj Dalej” w Czgstochowie
w zawigzku z realizacjg projektu ,Akcja — Aktywizacja II”
w ramach konkursu RPSL.09.01.05-24-0034/20-005 z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Osi priorytetowej IX Wigczenie spoleczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziafanie 9.1.5
Programy aktywnej integracji 0s6b i grup zagroZzonych wykluczeniem spofecznym

ogfasza nabdr na stanowisko
Instruktora zawodu w warsztacie administracji i teleinformatyki
w Centrum Integracji Spolecznej
przy Stowarzyszeniu Pomocy Potrzebujgcym ,Podaj Dalej”

Miejsce wykonania pracy:
Centrum Integracji Spofecznej przy Stowarzyszeniu Pomocy Potrzebujacym ,Podaj Dalej’, ul. Ziota 47
w Czestochowie oraz teren wskazany przez pracodawce.

Forma zatrudnienia:
Umowa o prace na czas okreslony w wymiarze catego etatu — finansowana ze $rodkoéw unijnych w ramach
projektu pn. ,Akcja — Aktywizacja II", realizowanego w okresie: od 1 stycznia 2021 r. do 30 czerwca 2023 .

Wymagania niezbedne:
- wyksztalcenie minimum wyzsze,
przygotowanie pedagogiczne lub kurs instruktora zawodu,
- doswiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym;
doswiadczenie w zakresie administracji biurowej;
znajomosé jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkéw,
pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

Wymaagania dodatkowe:
- umiejetnos¢ pracy w oparciu o coaching i mentoring;
- nastawienie na ciagte zwiekszanie kompetencii;
- samodzielnos¢, dyspozycyjnosé, komunikatywnos¢, umiejetnosé podejmowania decyzji, odpornos¢
na stres;
bardzo dobra znajomo$¢ programu OpenCalc, OpenWriter,
umiejetno$c obstugi komputera;
umiejetnos$¢ pracy w grupie i kierowania grupa.

Zakres podstawowych czynnosci na stanowisku:

- bezposredni merytoryczny nadzér nad uczestnikami podczas wykonywania prac administracyjno-
biurowych;

- udzielanie instruktazu przed podjeciem zadan przez uczestnikow,

- wykonywanie wraz z uczestnikami CIS wskazanych zadar zwigzanych z pracami administracyjnymi;

- obstuga urzadzen biurowych, telefonicznych;

- prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu;

- wspolpraca z koordynatorem projektu, pracownikiem socjalnym i kierownikiem CIS w zakresie
realizacji zadan;

- sporzadzanie programu warsztatu zawodowego w ramach reintegracji zawodowej dia uczestnikow
CIS;

- prowadzenie zajeé reintegracji zawodowej w ramach zadan i ustug wyznaczonych do praktycznego
dzialania uczestnikéow;

Projekt ,Akcja-Aktywizacja II" jest finansowany ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spolecznego O$ priorytetowa IX Wigczenie spoleczne,
Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.5 Programy aktywnej integracji 0s0b i grup zagrozonych wykluczeniem spolecznym
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- ocenianie zdobytych przez uczestnikow umiejetnosci w czasie zaje¢ praktycznych i wysuwanie
wnioskéw dotyczacych dalszej drogi zawodowej,

- odpowiedzialnos¢ materialna za powierzone narzedzia i materialy.

Wymagane dokumenty:.

a) list motywacyjny,

b) CV,

c) kserokopie dyplomow, certyfikatow i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje (mile
widziane referencje),

d) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe

e) zatgczona klauzula RODO.

Termin naboru aplikacii:
Nabér trwa do 18 grudnia 2020r. godz. 12:00

Dokumenty rekrutacyjne nalezy sktadac osobiscie lub drogg pocztowg w Stowarzyszeniu Pomocy
Potrzebujgcym ,Podaj Dalej", ul. Ziota 47 w Czestochowie.
Prosimy o zawarcie w CV klauzuli dotyczacej ochrony danych osobowych:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 11it. a
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych)".

Projekt ,Akcja-Aktywizacja 1" jest finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego 04 priorytetowa IX Wiaczenie spoleczne,
Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.5 Programy aktywnej integracji osob i grup zagrozonych wykluczeniem spolecznym

w CZESTOCHOWIE
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